DE OBRAS PUBLICAS

GUHRIES

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE LA |
SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

- ss

SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS)

e DOCUMENTAL
0s5C RECURSOS FINANCIEROS

05C.22 CONTROL DE CHEQUES

05C.33 ORDENES DE PAGO

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701

www.sop.chiapas.gob.mx
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SECHETARIA
DE OBRAS PUBLICAS

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

ORILKAD DE CHIARA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

| bkt NOMBRE
FONDO: SOP__| SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
_SUBFONDO (&N SU CAs0):
“SECCION: 05C___| RECURSOS FINANCIEROS
'SUBSECCION (en 5 caso:
[ SERIE: 05C.22__| CONTROL DE CHEQUES
| SUBSERIE CEET] 1
ARCHIVO DE E:

RESGUARDANTE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO

ﬁ";aﬁ!mg gosﬁnl'gsiule SEGENERA | ;i AMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, PARA
et MANTENER EL CONTROL DE LOS PAGOS EMITIDOS POR CADA PROGRAMA
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE ¥/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUESE | DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO
REFIERE LA DE LA SERIE O

BSERIE DOCUMENTAL: _ - |
FECHAS EXTREMAS DE LA | ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL 01 DE ENERO 2021 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

PALABRAS CLAVE O TERMINOS

RELACIONADOS CON LA SERIE O

PARA PAGO DE ESTIMACIONES , RETENCIONES E INDIRECTOS

SUBSERIE p{.':cuueu'rm..: SN
TIPOLOG
DOCUMENTAL: CHEQUES Y TRANSFERENCIAS
SOPORTE
DOCUMENTAL: TEXTUAL Y MAGNETICO -
VALORES pocuueu-mes DELA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
san;e o &UBS X
uw MAS amonss
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE cons:nvméu‘ TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(IR P AR 3 7 10
{TIENE VALOR SECUNDARIO LA SI NO
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
z_msr«’:nm:g;~l Tﬁm:gm ¥/0 EVIDENCIAL) X
; sI NO
cbusmwtc:du PERMANENTE
MARQUE COMN UNA “X* X
s1 NO
Euumacxéu
MARQUE CON UNA "X" X
NOMBRE:
m,_m DEL C.P. JAVIER WALTER AVENDANO
RESG ANTE CORDOVA
EA UARD DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
NOMBRE:
RESPONSABLE DEL C.P. ALEJAN%RO% :!L.ISES CORTES
ARCHIVO DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE =
PAGO

Unidad Administrativa Edificio "A"”

Col. Maya, Tuxtia Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA

DE OBRAS PUBLICAS

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVEO .
160 NOMERE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (en SU cAsO):
SECCION: T 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN SU CASO):
SERIE: 3 05C.33 ORDENES DE PAGO
SUBSERIE (EN 5U CASO): Sk
ERCF:EISVQ DE TR)AM;‘I‘E_: DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO
3’;21"62 gosﬁal';&';;" SEGENERA | ol AMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, PARA PAGO
DOCUMENTAL: - DE SERVICIOS BASICOS
EAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE | DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMASDELA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
f»fn":éfn? SUBSERIE DOCUMENTAL! 01 DE ENERO 2021 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
DESCRIPCION DE LA
'SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: PARA PAGO DE ESTIMACIONES , RETENCIONES E INDIRECTOS_
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O op
SUBSERIE DOCUMENTAL: '
MAS DE CINCO)
.‘l'IPQl,OGﬁ
DOCUMENTAL: CHEQUES Y TRANSFERENCIAS
SOPORTE
OCUMENTAL: TEXTUAL Y MAGNEH;O
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL; FISCAL;
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA "X" UNA O MAS OPCIONES _
; ARCHIVO D ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE AfloS) 3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA SI NO
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTO CB.TES!'II;?NML_Y{OEWDENG&J. X
MARQUE CONUNA™" : = =
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON LINA X" X
SI NO
ELIMINACION
MARQUE COMN UNA "X" X
i NOMBRE;
TITULAR DEL C.P. JAVIER WALTER AVENDARNO
' CORDOVA
AREA .-ESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
_ NOMERE: TRMA:
RESPONSAB C.P. ALEJANDRO ULISES CORTES
ARCHIVO ns%m RODAS i R N
ST T S e JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ._.—_—_—-_'_‘:___ -l
PAGO ==
Unidad Administrativa Edificio "A"
Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701
www.sop.chiapas.gob.mx ~
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