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SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

cODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASD):
SECCION: 05C RECURSQOS FINANCIEROS
SUBSECCION (N su caso):
SERIE: 05C.05 LIBROS CONTABLES
SUBSERIE (EN SU CASD):

ARCHIVO DE TRAMITE:
(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA

LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS

PUBLICAS,

NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

- AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION: DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS:DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2022

DICIEMBRE 2022

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTOS DONDE SE PLASMA LA INFORMACION FINANCIERA DE LA
DEPENDENCIA, LIBROS DE DIARIO Y DE MAYOR.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O:

SUBSERIE DOCUMENTAL:
| (MO MAS DE CINCO)

LBRC

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL, ARCHIVO PDF, (MEDIO MAGNETICO) .
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O'SUBSERIE X
MARQUE CON'UNA "X” UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ARDS)
3 7 10
¢TIENE VALOR SECUNDARIO LA ' si: NO:
SERIE O'SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X" ’
- SI: NO:

CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CONUNA “X! X

= st NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA "X” X
: NOMBRE::
TiT.ULAR DEL C.P.JAVIERc\g.:lB?‘I}AAVENDANO
ARER RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD
NOMBRE:
RESPONSABLE DEL C.P. BRENDA:' %iI:EthjCE VAZQUEZ
ARGHIVO DE FIAMSIE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio "A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU €ASD):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIERQS
SUBSECCION (£N SU cAsO):
SERIE: 05C.06 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
SUBSERIE (EN SU cASO):

ARCHIVO DE TRAMITE:
(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,

NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS.DE LA.

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2022

DICIEMBRE 2022

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL::

SON LAS ANOTACIONES QUE SE REALIZAN PARA REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS

FINANCIEROS DE LA DEPENDENCIA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O

RiE
SUBSERIE DOCUMENTAL:
(NO MAS DE CENC(J)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: CHEQUES, TRANSFERENCIAS.
SOPORTE
BOCUMNENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA "X” UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE ARIDS).
3 7 10
ETIENE VALOR SECUNDARIO LA SI: NO:
SERIE O'SUBSERIE DOCUMENTAL?
{HISFﬂR!CO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA “X” .
; SI: NO:

CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON'UNA "X" X

gne si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA X" X

NOMBRE:
TETULAR DEL C.p. JAVIE!:: ‘é,".?égf,'i AVENDANO
ARENRESCURRDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y i
CONTABILIDAD
NOMBRE: 7
RESPONSABLE DEL C.P. BRENDI'\“ ?)EI&EL!\IIEISCE VAZQUEZ
ARCHEVO DE IS JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVEO
CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASO)::
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIERQS
SUBSECCION (EN SU cas0):
SERIE: 05C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
SUBSERIE (EN SU CASO):

ARCHIVO DE TRAMITE:
(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

PUBLICAS,

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

'FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)!

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2022

DICIEMBRE 2022

DESCRIPCION DE LA
SERIE O'SUBSERIE DOCUMENTAL:

REGISTRO, CONTROL Y RESGUARDO DELAS POLIZAS DE EGRESOS, GASTO
INSTITUCIONAL Y DE INVERSION PUBLICA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

R.C.P.E.

(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA "X” UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ADS)
3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISI‘()RICO, TESTIMCNIAL Y/Q EVIDENCIAL) X
MARQUE.CON UNA "X" .
5 St: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA"X" X
, si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA"X" X
NOMBRE: FIRMA:
TFTULAR DEL C.P. JAVIER WALTER AVENDANO —
AREA RESGUARDANTE CORDOVA ,ﬁ;_—:f_g e
DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y 4 | % W
CONTABILIDAD - g
: NOMBRE: FIRMAT, _ 7/
RESPONSABLE DEL C.P. BREND:;I ?JERI}ELP:EISCE VAZQUEZ ; 75
ARCHIVOBETRAMLLE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio "A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O
c6Dico NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASD):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN SU CASO):
SERIE: 05C.18 | REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

SUBSERIE (EN SU CASD):

ARCHIVO DE TRAMITE:
(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

OBRAS  PUBLICAS,

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS.
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2022

DICIEMBRE 2022

DESCRIPCION DE LA

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS (REINTEGROS, RECIBOS

SERIE O SUBSERIE DQCUMENTAL: OFICIALES).

PALABRAS CLAVE O TERMINOS

RELACIONADOS CON LA SERIE O R.CPI

SUBSERIE DOCUMENTAL: o

(NO MAS DE CINCO)

TIPOLOGIA

DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTES

SOPORTE

DOCUMENTAL: DOCUMENTQS EN PAPEL

VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:

SERIE O SUBSERIE X

MARQUE CON UNA "X UNA O MAS OPCIONES

. ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE

' PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:

(NUMERQ DE ARDS) :

: 3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O:'SUBSERIE DOCUMENTAL?

(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O'EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X _
3 SI: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA "X” X
5 st NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA “X" X
NOMBRE:
TITlr fTULAR DEL C.P. JAVIERC‘?)’Q;EEVI;AVENDANO
AREA RESGEARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
NOMBRE:
RESPONSABLE DEL C.P. BRENDAM%ERRAELI‘:EISCE VAZQUEZ
AR D JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio A"

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www,sop.chiapas.gob.mx



SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

eODIED: NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (En SU CASO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN suU cAsO):
SERIE: 05C.19 | POLIZAS DE DIARIO
SUBSERIE (En SU/CASD):
(AMRE?R'EIS‘(’;SJ’AE;JE“}A““E- DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
DOCUMENTAL: CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

FECHAS EXTREMAS DE LA ARO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
SERTE O SUBSERIE DOCHMENTAL: ENERO 2022 DICIEMBRE 2022
DESCRIPCION DE LA REGISTROS COMPLEMENTARIOS DE POLIZAS DE EGRESOS INVERSION PUBLICA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: | DEL GASTO INSTITUCIONAL.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O P.D
SUBSERIE DOCUMENTAL: -

(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTE
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON: UNA "X” UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ.DE AfIDS)
3 7 10

{TIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO; TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA X" .

; 2 ; SI: : NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON:UNA "X X

si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA X" X
NOMBRE:
'[-I'TULAR DEL C.P. JAVIERC%’IR‘;LE:AAVENDANO
AREA RESCUARDANIE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
NOMBRE: :
RESPONSABLE DEL C.P. BRENDJI'AM ?)IL@LIZECE VAZQUEZ
ARCHIVEDERFAMITE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O
il NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (En sU CASO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (En su CAs0):
SERIE: 05C.23 | CONCILIACIONES
SUBSERIE (En su CASD):
ARCHIVO DE TRAMITE:
OBl DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
DOCUMENTAL: CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO:DE INICIO: ANO DE CIERRE:
et bt ENERO 2022 DICIEMBRE 2022
DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: | CONCILIACION DE SALDOS CONTABLES, (LIBROS) Y CIFRAS EN BANCOS.
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O CONC.
SUBSERIE DOCUMENTAL:
(ND MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL ESTADO DE CUENTA BANCARIO, AUXILIAR CONTABLE
SOPORTE
DOCUMENTAL DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA“X” UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE ANDS).
3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O'SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO; TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL): X
MARQUE CON UNA "X
Si: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA "X* X
2 st NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA "X" X
NOMBRE:
E;r; La:s%ﬂ'mnm-rg C.P. JAVIERC\gQII:.)LI;I; AVENDANO
DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y =
CONTABILIDAD
NOMBRE:
RESPONSABLEDEL C.P. BRENDAM %il}‘EL!\éZ[sCE VAZQUEZ ;
ARCHIVG BE TRATIUIE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ~
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

c6DIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (En SU CASO)::
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCTON (EN su caso):
SERIE: 05C.24 | ESTADOS FINANCIEROS
SUBSERIE (EN 5U.CASO):

ARCHIVO DE TRAMITE:
(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,

CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

PUBLICAS,

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO) :

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2022

DICIEMBRE 2022

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

INFORMES QUE SE UTILIZAN PARA DAR A CONOCER LA SITUACION FINANCIERA

DE LA DEPENDENCIA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O

SUBSERIE DOCUMENTAL: EHOL B
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: REGISTROS CONTABLES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE "
MARQUE CON UNA “X” UNA O MAS OPCIONES
: ARCl;IIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ANOS).
3 7 10
ETIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X" .
; si: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON:UNA "X X
B : si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA X" X
NOMBRE:
'!-'.i'I'ULAR.DEL C.P. JAVIERC\gIQIISLIiﬁ‘AVENDANO
ABER RFSGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
NOMBRE: 8
RESPONSABLE D’E!; C.P. BRENDAM%ERI;ELNEISCE VAZQUEZ
ARCHEIONDE IR e JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio "A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




7,

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE QO

cODIGOD NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU €ASD):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN sU cAsO):
SERIE: 05C.29 INFORMACION DE LA CUENTA PUBLICA

SUBSERIE (EN SU €As0):

ARCHIVO DE TRAMITE:
(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO INTERICR DE LA

NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CDIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A.LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERICDO)

ANO:DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2022

DICIEMBRE 2022

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

INTEGRACION DE INFORMACION TRIMESTRAL CONTABLE Y FINANCIERA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O

CTA. P,
SUBSERIE DOCUMENTAL:
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: REGISTROS CONTABLES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL ARCHIVO PDF, (MEDIO MAGNETICO)
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O'SUBSERIE X
MARQUE CON UNA “X” UNA O MAS OPCIONES
3 ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION:: ANOS:
(NUMERO DE ARDS)
3 7 10
¢TIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O'SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL): X
MARQUE CON UNA X" .
g SI: NO:

CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA “X” £ X

1 si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA “X” X

NOMBRE:
1,'1"TULAR DEL C.P. JAVIERC%’:;LE:AAVENDANO
AREA RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
NOMBRE: :
RESPONSABLE DEL C.P. BREND?W %TAELP:EISCE VAZQUEZ / - /
AR JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

)

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
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A

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO MONBRE
FONDO: S0P SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (en su caso):
SERIE: 05C.30 REGISTRO CONTABLE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

SUBSERIE (EN SU CASQ):

ARCHIVO DE TRAMITE:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

(AREA RESGUARDANTE) .
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
DOCUMENTAL: CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2022

DICIEMBRE 2022

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

SE REALIZAN REGISTROS DE ALTAS, BAJAS, TRANSFERENCIAS DE LOS BIENES

PATRIMONIADOS DE LA DEPENDIENCIA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS

- RELACIONADQOS CON LA SERIE O

SUBSERIE DOCUMENTAL: RCBML
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZA CONTABLE CON SOPORTES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON'UNA "“X” UNA O' MAS OPCIONES
3 ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION:: TRAMITE: CONCENTRACION:. ANOS:
(NUMERQ DE Afi0S)
. 3 10
ETIENE VALOR SECUNDARIO LA Si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTARICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON:UNA "X" .
2 SI: NO:

CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA "X X

2 st NO:
ELIMINACION
MARQUE CON 'UNA X" X

NOMBRE:
‘I"i'TULAR DEL C.P. JAVIERCVgQE'::,I}‘AVENDANO
AREARESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
NOMBRE: :
RESPONSABLE DEL C.P. BRENM;4 Eg;l;ELhIIEISCE VAZQUEZ
SRCHIVO DE A TE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
: CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A"”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx
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