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DE OBRAS PUBLICAS

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO

Ll NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (en sU caso):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN SU CASO):
SERIE: 05C.22 CONTROL DE CHEQUES
SUBSERIE (e su casoy
ARCHIVO DE TRAMITE:

LA SERIE O SUBSERIE

AREA
" FUNCI%H POR LA CUAL SE GENERA

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, PARA
MANTENER EL CONTROL DE LOS PAGOS EMITIDOS POR CADA PROGRAMA

JMENTAL:
\REAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUESE | DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
f,?ggo? SURSERIE DOCUMENTAL: 01 DE ENERO DEL 2022 31 DE DICIEMBRE DEL 2022
ggnsf:fapggeﬁsunocuumu- PARA PAGO DE ESTIMACIONES , RETENCIONES E INDIRECTOS
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O C.CH
_SUBSERIE DOCUMENTAL: e
CHEQUES Y TRANSFERENCIAS
TEXTUAL Y MAGNETICO
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
mmuscmum“x*umomomes
ARCHIVO DE CHIVO D TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: concenmc:én. ANOS:
(NUMERO DE ARIOS) 1 3
gmés'vamu SECUNDARIO LA [ NO
ERIE DOCUMENTAL?

mr}'gmm ” Yo EWDB‘CMLJ X

SI NO
cﬁnsznvac:éu PERMANENTE

_ MARQUE CON UNA X" X

SI NO
mmmméu
MARQUE CON UNA "™X" X

NOMBRE: FIRMA:
TITULAR DEL C.P. JAVIER WALTER AVENDANO
AREA RESGUARDANTE CORDOVA
DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
L2l CONTABILIDAD +
NOMBRE: __FIRMAI
RESPONSABLE DEL C.P. ALEJANDRO ULISES CORTES }
TRAM RODAS s 3
ARCHIVG DE e JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE—=S———x '\\l_'
PAGO | N\

Unidad Administrativa Edificio “A"

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701
www.sop.chiapas.gob.mx




| SECRETARIA,
DEOBRAS PUBLICAS

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

IBLERNO DE GHIAPY SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O
cdpIGO

NOMBRE

FONDO:

SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SUBFONDO (en su caso):
SECCION:

05C RECURSOS FINANCIEROS

SUBSECCION (EN 5U cASO):

SERIE: 05C.33 ORDENES DE PAGO
SUBSERIE (EN su caso)y:
wm‘ DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO
_ FUNCION POR LA CUAL SE GENERA | . \eNTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, PARA PAGO
HASERIE O SUBSERIE DE SERVICIOS BASICOS
DOCUMENTAL:
 AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
AITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUESE | DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL: "
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
ggg.fo? SUBSERIE DOCUMENTAL: 01 DE ENERO DEL 2022 31 DE DICIEMBRE DEL 2022
DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERTE DOCUMENTAL: | PARA PAGO DE ESTIMACIONES , RETENCIONES E INDIRECTOS
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O op
SUBSERIE DOCUMENTAL: '
0GIA
TIPOLOG
DOCUMENTAL: CHEQUES Y TRANSFERENCIAS
SOPORTE
DOCUMENTAL: TEXTUAL Y MAGNETICO
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA “X" UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE ARNOS) ) 3
<TIENE VALOR SECUNDARIO LA SI NO
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
CON e o
(5 NO
couszuvmmﬂ vemnem
MARQUE CON UNA X
SI NO
ELIMINACION
MARQUE CON UNA "x* X
NOMBRE: FIRMA:
TITULAR DEL C.P. JAVIER WALTER AVENDANO
AREA ARDA CORDOVA
amu alid DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
NOMBRE: T . FIRMA: \_ \
RESPONSABLE DEL C.P. ALEJANDRO ULISES CORTES A
ARCHIVO DE TRAMITE RODAS : — l
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROquE,,fH“:__Z -
PAGO —1

Unidad Administrativa Edificio "A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701
www.sop.chiapas.gob.mx
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