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SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDOQ (eN sU cAsO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (ensu CASO):
SERIE: 05C.05 LIBROS CONTABLES
SUBSERIE (EN sU cAsO):

ARCHIVO DE TRAMITE:
(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,

NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

- AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO).

ANO DE INICIO::

ANO DE CIERRE:

ENERO 2023

DICIEMBRE 2023

DESCRIPCION DE LA
- SERIE O'SUBSERIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTOS DONDE SE PLASMA LA INFORMACION FINANCIERA DE LA
DEPENDENCIA, LIBROS DE DIARIO Y DE MAYOR.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA . SERIE O LBRC
SUBSERIE DOCUMENTAL::
(NO'MAS DE CINCO):
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES
- SOPORTE
 DOCUMENTAL: DOCUMENTQS EN PAPEL, ARCHIVO PDF, (MEDIO MAGNETICO)
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON'UNA“X” UNA O MAS OPCIONES
: ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
- PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ANQS)
g 3 10
{TIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X" .
5 SI: NO:
- CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON:UNA “X" X
: st NO:
ELIMINACION
- MARQUE CON UNA-"X" X
NOMBRE: FIRMA:
'IITI'TULAR. DEL C.P. ALEJAND:SDLA;ISES CORTES
AREA RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y p—
CONTABILIDAD
NOMBRE:: 2 FIRMA: A
RESPONSABLE D_I_Ei. C.P. BRENDAM ?)I;RAELI:ISCE VAZQUEZ /
R JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “"A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O
CéDIGD NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
_SUBFONDO (En sU CAsO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN:sU CASO):
SERIE: 05C.06 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
"SUBSERIE (En sU CASO):
ARCHIVO DE TRAMITE:
e REI;{?UARDAM) m DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, 'LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
DOCUMENTAL:: CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/0O ATENCION:DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

- FECHAS EXTREMAS DE LA

- SERIE O'SUBSERIE DOCUMENTAL::
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2023

DICIEMBRE 2023

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

SON LAS ANOTACIONES QUE SE REALIZAN PARA REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS

FINANCIEROS DE LA DEPENDENCIA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS:
- RELACIONADOS CON LA SERIE O

SUBSERIE DOCUMENTAL::
(NO MAS DE CINCO)

R.C.

www.sop.chiapas.gob.mx

TIPOLOGIA
' DOCUMENTAL: CHEQUES, TRANSFERENCIAS.
- SOPORTE
DOCUMENTAL:. DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
- MARQUE CON UNA "X UNA O MAS OPCIONES
- s ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
- PLAZOS DE CONSERVACION:. TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ANOS)
3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA Si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTGRICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL): X
MARQUE CON UNA "X ]
L - SI: NO:
- CONSERVACION PERMANENTE
. MARQUE CON UNA "X" X
= si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA ™" X
NOMBRE:. FIRMA:
’l"f'TULAR DEL C.P. ALEJANI;I:.;IJ):;ISES CORTES
A.REA RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD \
NOMBRE: FIRMA: 4
RESPONSABLE D§L C.P. BRENDAmE)i'ﬂES:IsCE VAZQUEZ
aidi DE TRAMITE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD
P
Unidad Administrativa Edificio “A”
Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
-~




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O'
e oh NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (En SU CASD):
SECCION:: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (en sU cAsD):
SERIE: 05C.17 | REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESQS
SUBSERIE (Ensu CASO):
HIVO TE:
QEEEREIS‘(’;U AilI)DEAN.!I-'ERiAMIT E DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
‘LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
DOCUMENTAL: CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
 TRAMITE Y/ O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS.QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO).

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2023

DICIEMBRE 2023

DESCRIPCION DE LA
‘SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

REGISTRO, CONTROL Y RESGUARDO DELAS POLIZAS DE EGRESOS, GASTO
INSTITUCIONAL Y DE INVERSION PUBLICA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS.
RELACIONADOS CON LA SERIE O R.C.P.E
SUBSERIE DOCUMENTAL: e
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA“X" UNA O MAS OPCIONES
; = ARCI;IIVD DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE ANOS)

) 3 7 10
{TIENE VALOR SECUNDARIO LA Si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?

(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X N
> SI: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
'MARQUE CON UNA “X” X
; st NO:
- ELIMINACION:
MARQUE CON UNA X X
NOMBRE:. . FIRMA:
TfTULAR DEL C.P. ALEIANI?!I:)(I)J :;ISES CORTES )
- e
s RESGUABDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y 5\
CONTABILIDAD
NOMBRE:: -
RESPONSABLE DEL C.P. BRENDI-I\VI l;il;ELl\éIsCE VAZQUEZ
ARCHIVGIBE TRAMIIE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O
CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU cAsO)::
SECCION: 05C RECURSQS FINANCIERQS
SUBSECCION (EN SU cASO):
SERIE: 05C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
SUBSERIE (EN SU CASO):
ARCHIVO DE TRAMITE:
| REARE S.GEARDA NTE) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS

PUBLICAS,

NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS.
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL::
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2023

DICIEMBRE 2023

DESCRIPCION DE LA

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS (REINTEGROS, RECIBOS

_SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: | OFICIALES).
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LASERIEO | pcpp

SUBSERIE DOCUMENTAL:
(NO MAS DE CINCO)

 TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA"X” UNA O MAS OPCIONES
i ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: - TRAMITE: CONCENTRACION:. ANOS:
(NUMERO DE ANOS)
3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA Si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL): X
MARQUE CON-UNA "X’ ]
: o SI: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA “X* X
- : si NO:
- ELIMINACION
MARQUE CON UNA "X”" X
NOMBRE: FIRMA:,
TiTULAR DEL C.P. ALEJAND;!(())D:;ISES CORTES \
ARER RESGUARDANIE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y % )
CONTABILIDAD
NOMBRE:. : FIRMA:z i
RESPONSABLE Dj_El'. C.P. BREND‘:\q %I;TLI’JEI;CE VAZQUEZ _
LA A JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
"SUBSECCION (EN sU cAso):.
SERIE: 05C.19 POLIZAS DE DIARIO
SUBSERIE (EN SU CASO):
ARCHIVO DE TRAMITE::

(AREA RBGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE.GENERA:

LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL: '

REGLAMENTO

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS

PUBLICAS,

NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

: AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/0 ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE

" REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:,

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

- FECHAS EXTREMAS DE LA

' SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL.‘
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2023

DICIEMBRE 2023

- DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

REGISTROS COMPLEMENTARIOS DE POLIZAS DE EGRESOS INVERSION PUBLICA

DEL GASTO INSTITUCIONAL.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON: LA SERIE O P.D
SUBSERIE DOCUMENTAL:: e
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTE
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
- SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA™X” UNA:O MAS OPCIONES
= ARCl:IIVO DE ARCHIVO DE TO‘I_"_AI‘. DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ANQS)
i 3 10
<4TIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:.
“SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
_ (HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
- MARQUE CON UNA “X" )
; SI: NO:
- CONSERVACION PERMANENTE
" MARQUE CON:UNA“X” X
3 si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON:UNA “X" X
NOMBRE:
'I:l".TULAR. DEL C.P. ALEJAND:(?DI;;ISES CORTES
[ AREA RESOIARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
NOMBRE: ;
RESPONSABLE DEL C.P. BRENDAM%I;RAESIEISCE VAZQUEZ
ARCHND e I JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “"A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

o NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFO’NDO (EN SU CASO)=:
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIERQS
SUBSECCION (EN sU casO):
SERIE: 05C.23 CONCILIACIONES
SUBSERIE (EnsU CASO)::
AREHINOIDE IR PATTE: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

(AREA RESGUARDANTE)

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
' DOCUMENTAL: CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

“AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

. REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

FECHAS EXTREMAS DE LA ANO: DE INICIO: ANO DE CIERRE:

bk bl bt sl ENERO 2023 DICIEMBRE 2023

DESCRIPCION DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCILIACION DE SALDOS CONTABLES, (LIBROS) Y CIFRAS EN BANCOS.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
" RELACIONADOS CON LA SERIE O CONC
SUBSERIE DOCUMENTAL: ’
(NOMAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: ESTADO DE CUENTA BANCARIO, AUXILIAR CONTABLE
SOPORTE
: DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA "X” UNA'O MAS OPCIONES
5 ARCHIVO DE ARCHIVO Dﬁ_ TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: . CONCENTRACION: ANOS:
- (NUMERQ DE ANOS)
: 3 7 10
{TIENE VALOR SECUNDARIO LA SI: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
- MARQUE CON UNA X" ]
_ ; SI: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA X" X
- 5 si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA"X" X
NOMBRE: FIRMA:
'I,']'ZTULAR DEL : C.P. ALEJAND;!;)DLA;ISES CORTES
BREN R AR DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y e "
: CONTABILIDAD
NOMBRE: : | FIRMA:
RESPONSABLE D}EL C.P. BREND?\«?)I?AEL:ISCE VAZQUEZ ¢
AREHAVO DE TRAMITE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE -1
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN SU CASO):
SERIE: 05C.24 ESTADQOS FINANCIEROS
SUBSERIE (N sU CASO):
ARCHIVO DE TRAMITE:

(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL:

REGLAMENTO

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,

CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

' FECHAS EXTREMAS DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2023

DICIEMBRE 2023

DESCRIPCION DE LA
SERIE O' SUBSERIE DOCUMENTAL:

INFORMES QUE SE UTILIZAN PARA DAR A CONOCER LA SITUACION FINANCIERA

DE LA DEPENDENCIA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O EDO. F
SUBSERIE DOCUMENTAL: e
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: REGISTROS CONTABLES
SOPORTE
 DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE _ X
MARQUE CON UNA "X" UNA O MAS OPCIONES
2 ARCI;iIVO DE ARCHIVO DE'_ TO'['AL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE ANOS)
3 7 10
¢TIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON/UNA X" .
: Si: NO:
' CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA X" X
3 si NO:
ELIMINACION
- MARQUE CON UNA X" X
NOMBRE:: FIRMA:
'[iTULAR- DEL C.P. ALEIANI;F:)% gsl;ISES CORTES
R DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y A‘j 'L
CONTABILIDAD
NOMBRE: i FIRMA: A
- RESPONSABLE D]EL C.P. BRENDAMI(!J%E&ISCE VAZQUEZ
ARCHIVDE IRANCIE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE (~
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU cASO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (e sU caso):

- SERIE: 05C.29 INFORMACION DE LA CUENTA PUBLICA

SUBSERIE (EN SU CASO):
ARCHIVO DE TRAMITE:

(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL::

REGLAMENTO INTERIOR DE

LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,

NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CDIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

- AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE

REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2023

DICIEMBRE 2023

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

INTEGRACION DE INFORMACION TRIMESTRAL CONTABLE Y FINANCIERA.

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O

SUBSERIE DOCUMENTAL: e
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: REGISTROS CONTABLES
. SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL ARCHIVO PDF, (MEDIO MAGNETICO)
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON:UNA X7 UNA O MAS OPCIONES
7 ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE ANQS) : ;
: 3 7 10
¢TIENE VALOR SECUNDARIO LA sI: NO::
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON.UNA "X §
: SI: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA "X" X
: st NO:
ELIMINACION!
MARQUE CON/UNA- X" X
NOMBRE: FIRMA:
_ 'I"iTULAR DEL C.P. ALEJAND::D:;ISES CORTES /"
_AREA HESCURRDANE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y e
CONTABILIDAD
NOMBRE: 2 FIRMA;
RESPONSABLE D§L C.P. BREND?"%%E&ISCE VAZQUEZ o
ARCHIVIRDE TRAMTTE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

c6DIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (en su cAsO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN 5U CASO):
SERIE: 05C.30 | REGISTRO CONTABLE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
SUBSERIE (En su CASO):
ARCHIVO.DE TRAMITE:
AR ATE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
DOCUMENTAL: : | CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA.
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
bbbl s ENERO 2023 DICIEMBRE 2023
DESCRIPCION DE LA SE REALIZAN REGISTROS DE ALTAS, BAJAS, TRANSFERENCIAS DE LOS BIENES
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: | PATRIMONIADOS DE LA DEPENDIENCIA.
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O R.CB.M.L
SUBSERIE DOCUMENTAL:
(NO MAS DE CINCO).
TIPOLOGIA
BOCUMERTAL: POLIZA CONTABLE CON SOPORTES
SOPORTE
St DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE. X
MARQUE CON UNA “X” UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
_PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ANOS)
3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X
si: NO:

CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA "X~ X

5 SI NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA “X* X

NOMBRE:. : FIRMA:
TITULAR DEL C.P. ALEJAND;&(?DL;;ISES CORTES
Ll DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y -
CONTABILIDAD
NOMBRE: FIRMA:—,
RESPONSABLE DEL C.P. BRENDAM %ilﬂELl\IIEISCE VAZQUEZ / j
AECHIVOIDE R JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD
C—

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx
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