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( \ SECRETARIA

DE mryamucwm SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
RUMMISHO

TRANSFORMA 2% :
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

-E:SUBFONDO (EN su CASO)
; -SECCIUN'

05C RECURSOS FINANCIEROS

05C.05 LIBROS CONTABLES

QE(AREA‘RESGU ARDM) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

;‘FUNCION POR LA CUAL SEGENERAIF( REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
| NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

' DOCUMENTA
%AREASQUEI, ER\

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

_ ANODEINICIO: = __ ANO DE CIERRE:
ENERO 2024 DICIEMBRE 2024

DOCUMENTOS DONDE SE PLASMA LA INFORMACION FINANCIERA DE LA
DEPENDENCIA, LIBROS DE DIARIO Y DE MAYOR.

'SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL
; PALABRAS CLAVEO TER.MINOS

LBRC

POLIZAS CONTABLES

“SOPORTE
 DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL, ARCHIVO PDF, (MEDIO MAGN.EI‘ICO)

- ADMINISTRATIVO: | - LEGAL:

| ARCHIVO DE
_ CONCENTRACION:
7

Bashisn
X

= 'NOMBRE:
C.P. NATIVIDAD ESPERANZA
GALLARDO RAMOS
DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
e NOMBRE: =
C F BRENDA BERENICE VAZQUEZ
MORALES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx
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SECRETARIA
DE INFRAESTRUCTURA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
HUMARHOQUE b
TRANSFORMA i

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

- CLAVEO [
. CODIGO
' FONDO: sI SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
suarouno @
| SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
 SUBSECCION (=
| SERIE: 05C.06 | REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

| SUBSEF -
" ARCHIVO DE Ti

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

ing_EAs QUE INTERV‘IENEN EN
TRAMITE Y/O ATENCIéN DE LOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

__ ANO DE INICIO: _ANO DE CIERRE:
ENERO 2024 DICIEMBRE 2024

| SON LAS ANOTACIONES QUE SE REALIZAN PARA REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS
FINANCIEROS DE LA DEPENDENCIA.

R.C.

CHEQUES, TRANSFERENCIAS,

| DOCUMENTOS EN PAPEL
~ ADMINISTRATIVO: [
X

ARCHIVODE [ ARCHIVO DE_
| CONCENTRACIO

7

{TIENE VALOR SECUNDARIOLA = = = sliiinia
SERIE 0 SUBSERIE DOCUMENTAL?

. NOMBRE: =
C.P. NATIVIDAD ESPERANTJ\
GALLARDO RAMOS
DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y
CONTABII.IDAD

= -~ NOMBRE:
C P. BRENDA BERENICE VAZQ EZ
MORALES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “"A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



&@%\> SECRETARIA

DEINFRAESTRUCTURA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

oS
TRANGFORA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL
FONDOL SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
SUBFONDO (EN SU CASO)
SECCION: - 05C | RECURSOS FINANCIEROS
--SUBSECCI('JN (EN su c_.b«sé))
TSERIE: 05C.17 | REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
SUBSERII':‘ (EN su msar _
 ARCHIVO DE TRAMIT DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

 (AREA RESGUARDANTE) _ , ,
: N POR REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
| NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
| CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

| DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

__ANODEINICIO: |  ANODECIERRE:
ENERO 2024 DICIEMBRE 2024

REGISTRO, CONTROL Y RESGUARDO DELAS POLIZAS DE EGRESOS, GASTO
INSTITUCIONAL Y DE INVERSION PUBLICA.

R.C.P.E.

POLIZAS CONTABLES CON SOPORTES

' DOCUM ENTA
SOPORTE

DOCUMENTOS EN PAPEL

_ LEGAL:

F : ;-..."":'jﬁj.-ARcHI\lQ'ED'E'EZE"' ;
PI.AZOSD CONSERVACIO _  CONCENTRACION:
(NUMERO DE ANDS)‘ 3 4

c.TIENEVALOR SECUNDARIO LA

'SERIE O SUBSERIE DOCUMEN
(HISTORICO, TESTIMO|
MARQ_E ccm UNA X"

N
X
......... si _ NO:
X

C. P NATIVIDAD ESPERANZA
GALLARDO RAMOS
DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
o - NOMBRE:
C P BRENDA BERENICE VAZQUEZ
MORALES

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx
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SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CODIGO

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA _

FONDO: SI
 SUBFONDO (¢
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.18 | REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

REGLAMENTO INTERIOR DE LA
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

_ ANODEINICIO:

ENERO 2024

DICIEMBRE 2024

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS (REINTEGROS, RECIBOS
OFICIALES).

R.CP.L

POLIZAS CONTABLES CON SOPORTES

DOCUMENTOS EN PAPEL

__ ADMINISTRATIVO: |

~ LEGAL:

X

~ ARCHIVODE [~

ARCHIVO DE

C.P. NATIVIDAD ESPERANZA

GALLARDO RAMOS

DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD ___

JEFA

C P. BRENDA BERENICE VAZQUEZ

MORALES
DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”
Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



< >SECRETAniA
DE INFRAESTRUCTURA SECRETAR
#ﬁ:&“&?& e

IA DE INFRAESTRUCTURA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Cl‘;A'VETO;:
- CODIGO

SI SECREI'ARIA DE INFR.AESTRUCT URA
iEK'SECCION‘ sl 05C RECURSOS FINANCIEROS
. SUBSECCION (in s CAsm
SERIE: : 05C.19 POLIZAS DE DIARIO

' SUBSERIE (EN U CASD

: ARCHIVO DE TRAMITE:
| (AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

i FUNCION__POR LA CUAL SE GENERA

CODIGO

DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

_ ANO DE CIERRE:

ENERO 2024

DICIEMBRE 2024

REGISTROS COMPLEMENTARIOS DE POLIZAS DE EGRESOS INVERSION PUBLICA
DEL GASTO INSTITUCIONAL.

P.D.

POLIZAS

CONTABLES CON SOPORTE

DOCUMENTOS EN PAPEL

ADMINISTRATIVO: | = LEGAL:

- FISCAL:

ARCHIVO DE -

~ TOTALD
. ANOS:

o t'.TIENE VALOR SECUNDARIO

ULI-SI.:: No: e S st i

SERIEO SUBSERIE OCUM 5
_ , sk ONOL

' CONSERVACION PERMANENTE
| MARQUE CON UNA ™" X

st
| MARQUE CON UNA

- NOMBRE:

P NATIVIDAD ESPE&ANZA

DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y

GALLARDO RAMOS

CONTABILIDAD

- NOMBRE:

C P. BRENDA BERENICE VAZQUEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

MORALES

CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www,sop.chiapas.gob.mx
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DE INFRAESTRUCTURA
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SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

 CLAVEO |

chbee | NamE
[ FONDO: SI SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
“SUBFONDO

| SECCION:

05C RECURSOS FINANCIEROS

05C.23 CONCILIACIONES

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

~ ANODEINICIO: =

_ANO DE CIERRE:

ENERO 2024

DICIEMBRE 2024

CONCILIACION DE SALDOS CONTABLES, (LIB

ROS) Y CIFRAS EN BANCOS.

- | CONC.

: || ESTADO DE CUENTA BANCARIO, AUXILIAR CONTABLE

DOCUMENTOS EN PAPEL

- ADMINISTRATIVO: |

CUEEGAEY D

- ARCHIVO

'ONCENTRACIO

DE

7

o

~C.P. NATIVIDAD ESPERANZA |

GALLARDO RAMOS
DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

C.P. BRENDA BERENICE VAZQI.IEZ
MORALES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”
Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



A
% SECRETARIA
DEINFRAESTRUCTURA  SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
HUMANISMOQUE
TRANSFORMA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

. CODIGO

FONDO: =

SI SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

SUBFDNDO(EN il

SECCION. 05C RECURSOS FINANCIEROS

05C.24 ESTADOS FINANCIEROS

| SUBSERIE (EN SU.CASO)

| ARCHIVO DE TRAM] DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

(AREA RESGUARDANTEJ = ,

P REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

~ ANO DE INICTO: =
ENERO 2024 DICIEMBRE 2024

INFORMES QUE SE UTILIZAN PARA DAR A CONOCER LA SITUACION FINANCIERA
DE LA DEPENDENCIA.

EDO. F.

REGISTROS CONTABLES

DOCUMENTOS EN PAPEL

- ADMINISTRATIVO: | - LEGAL:

= _ NOMBRE: ea
C.P. NAHVIDAD ESPER.ANZA
GALLARDO RAMOS
DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

_ NOMBRE:

C P BRENDA BERENICE VAZQUEZ - :
MORALES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “"A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



< > SECRETARIA
DE INFRAESTRUCTURA
AN cematiouns

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

- CLAVE O
_CODIGO. - B
_FONDO: SI SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
 SUBFOND
| SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.29 INFORMACION DE LA CUENTA PUBLICA

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

| REGLAMENTO

CDIGO DE LA HACIENDA PUBLICA VIGENTE,

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

_ANO DEINICIO:

_ ANO DE CIERRE:

ENERO 2024

DICIEMBRE 2024

INTEGRACION DE INFORMACION TRIMESTRAL CONTABLE Y FINANCIERA.

CTA. P.

REGISTROS CONTABLES

DOCUMENTOS EN PAPEL ARCHIVO PDF, (MEDIO MAGNI:—I'ICO)

5 CONCENTRACIO

3 7

C.P. NATIVIDAD ESPERANZA
GALLARDO RAMOS
DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

_ NOMBRE:

C.P.B

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

DA BERENICE VAZQUEZ
MORALES

CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “"A"
Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www,sop.chiapas.gob.mx
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< > SECRETARIA

DE INFRAESTRUCTURA
HUHAHISMGOUi
TRANSFORMA

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Sl SECREFARIA DE INFRAES‘IRUCTURA

05C RECURSQOS FINANCIEROS

05C.30 REGISTRO CONTABLE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

- | REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,

NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,

CODIGO DE LA HACIENDA PUBLICA,

e | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

ANO DE INICIO:

ENERO 2024

DICIEMBRE 2024

SE REALIZAN REGISTROS DE ALTAS, BAJAS, TRANSFERENCIAS DE LOS BIENES
PATRIMONIADOS DE LA DEPENDIENCIA.

R.C.B.M.L.

POLIZA CONTABLE CON SOPORTES

DOCUMENTOS EN PAPEL

_ ADMINISTRATIVO:

C. P. NATIVIDAD ESPERANZA
GALLARDO RAMOS
DIRECTORA DE PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

C.P. BRENDA BERENICE VAZQUEZ /
MORALES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”
Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx
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